
会社及び法人登記のしおり 

 

住居表示実施による変更登記について 

 新しい住居表示の実施により、必要となる変更登記の手続きについて説明し

ます。 

 住居表示による変更は転居など「住所」そのものの変更とは異なり「住所の表

示の変更」であるため、登録免許税については、市役所で発行した住居番号の「通

知書」か「証明書」を添付すれば免除されます。お手数をおかけしますが、すみ

やかに必要な手続きをして下さい。 

 

◎ どんな場合に手続きを必要とするか 

・会社の「本店」又は「支店」の所在地の表示、もしくは会社以外の法人の 

「主たる事務所」又は「従たる事務所」の所在地の表示が変更された場合。 

・株式会社の代表取締役、有限会社の取締役及び監査役、合名会社又は合資 

会社の社員、合同会社の代表社員、一般社団法人の代表理事、ＮＰＯ法人の 

理事等、法人の代表者等の住所が変更された場合。 

 

◎ 変更登記の手続きはどのようにすればよいか 

・『会社及び法人変更登記について』（別表）の区分に従って申請して下さい。

変更登記の手続きをしていないと、新しい表示での登記事項証明書（又は 

代表者事項証明書）を受けることができません。 

・本店等の所在地と役員の住所の変更を同時に申請する場合は、併せて１通 

の申請書で差し支えありません。 

ただし、住居表示変更証明書は   の２種類必要です。 

・申請書は、門真市ホームページ及び門真市役所都市政策課窓口にあります。 

 

＊業務上許可や認可を得ている会社等は、それぞれの官公庁に住所変更の手 

続きをして下さい。 

会社用 

個人用 



 

登記手続が 

必要な場合 

登記する 

事項 
本店・支店等の別 登記に必要な書類 提 出 先 備       考 

本店が 

実施区域内 

にある場合 

本店の 

変更登記 

①本店における手続 
○会社・法人変更登記申請書 

○住所変更通知書または証明書 

大阪法務局法人登記部門 

06-6942-1480 

  

②支店における手続 

○会社・法人変更登記申請書 

○本店において変更登記をしたことを証

する「履歴事項証明書」 

支店を管轄する登記所  

大阪法務局管轄外に支店がある

場合のみ①の手続後、支店を管

轄する登記所に申請。（その他、

本支店一括申請手続きがありま

すので、登記所に確認してくだ

さい。） 

支店が 

実施区域内 

にある場合 

支店の 

変更登記 

③本店における手続 
○会社・法人変更登記申請書 

○住所変更通知書または証明書 
本店を管轄する登記所 

  

④支店における手続 

○会社・法人変更登記申請書 

○本店を管轄する登記所において支店所

在地の変更登記をしたことを証する「履

歴事項証明書」 

大阪法務局法人登記部門 

06-6942-1480 

大阪法務局管轄外に本店がある

場合のみ③の手続後、大阪法務

局に申請。（その他、本支店一括

申請手続きがありますので、登

記所に確認してください。） 

会社・法人の代

表者等の住所が

実施区域内にあ

る場合 

会社・法人の

代表者等の住

所変更登記 

⑤本店または主たる事

務所における手続 

○会社・法人変更登記申請書 

○住所変更通知書または証明書 

本店または主たる事務所

を管轄する登記所 

  

その他 
⑥会社・法人所有の不動産の名義人の

住所変更 

○登記名義人表示変更登記申請書 

○「履歴事項証明書」または「代表者事

項証明書」 

不動産を管轄する登記所 ①の手続後に行う。 

会社及び法人変更登記について 

※提出については、持参もしくは郵送でお願いします。 

※内容については、提出先に確認ください。 

※変更登記申請書に会社法人等番号を記載すれば「履行事項証明書」（600円）は不要となります。詳しくは、大阪法務局法人登記部

門（06-6942-1480）にお問い合わせください。 



会社及び法人登記の相談及び提出先のお知らせ 

登記の手続きに関して窓口での事前相談を希望される際

には、必ず電話等で事前に予約した上で御来庁ください。 

 

相談先及び提出先 

大阪法務局法人登記部門 

06-6942-1480（直通） 



会社・法人変更登記申請書記載上の注意 

 
 
 
 
・ 今回の住居表示実施に伴う「本店変更」「支店変更」「代表取締役の住
所変更」については、全てこの登記申請書で申請が可能です。各会社（法
人）の変更事項に合わせて、不要な部分は二本線で削除してください。 
なお、同一の登記所の管轄内にある「本店と支店」あるいは「本店と代

表者」の所在地、住所の変更登記は、同時に同一登記申請書で申請する
ことができます。 

・ 申請書は１部作成してください。 
・ 記載文字は改変できません。文字を訂正、加入又は削除したときは、
欄外余白に何字訂正、何字加入、何字削除と記載し、申請人（代理申請
であれば代理人）が押印してください。不要な文字は二本線で削除して

ください。 
・ 申請書は記載例を参考にパソコン（ワープロ）で作成するか、黒イン
キ又は黒ボールペンで直接記載してください。 

 
 
（注１）「本店」 

    本店変更の場合には、住居表示の実施前の本店所在地を記載してください。 

（注２）「支店」 

    支店変更の場合には、住居表示実施前の支店所在地を記載してください。 

（注３）「登記の事由」 

    変更の事由の別により、「本店変更・支店変更、代表取締役の住所変更」の文

字のうち、不要な文字を二本線で削除してください。  

（注４）「登記すべき事項」 

    本店変更の場合は①、支店変更の場合は②、住所変更の場合は③の下記内容を申

請書に記載してください。 

   ①変更後の本店を記載してください。 

   ②変更後の支店を記載してください。 

   ③代表取締役の住所変更事項（代表取締役の氏名及び実施後の住所）を記載し

てください。 

（注５）「添付書類」 

   ・住居表示変更証明書を、登記事由ごとに各１通添付してください。 

   ・本店所在地の管轄外の登記所にある支店所在地の住居表示実施による変更登記

申請は、本店の所在地での変更登記を終えた後の履歴事項証明書を添付してくだ

さい。 

（注６）「申請人」 

   ・法人を代表する者が申請しなければなりません。申請人の本店又は主たる事務

所、商号又は名称、代表者の資格、住所、氏名を記載してください。 

   ・申請人、代表者の住所は、住居表示実施による変更後の住所を記載してくださ

い。 

   ・代理人が申請する場合は、代理人のみが押印し、申請人の印は添付する委任状

（支店での登記は添付不要）に押印してください。 



                                        

  

 

 

受付番号票貼付欄 

 

 

会社・法人変更登記申請書 

１．会社法人等番号  1234567891011 

 

 １．商 号      ○○○○株式会社 

 

 １．本 店・支店   大阪府門真市大字桑才○○○番地 （※旧本店を記載） 

 

 １．登記の事由   住居表示実施による本店変更・支店変更、代表取締役の住所変更 

 

 １．登記すべき事項  令和元年 11 月 16 日住居表示実施 

             本店・支店 

              大阪府門真市桑才町△△番□□号 （※新本店を記載） 

            代表取締役の氏名 

            門真 太郎 

             代表取締役の住所 

              大阪府門真市桑才町△△番□□号 （※新住所を記載） 

 

 １．登録免許税   登録免許税法第５条第４号により免除 

 

 １．添付書類   市町村長の証明書（又は住居番号決定通知書) ２通 委任状 ０通 

 

  上 記 の と お り 、 登 記 の 申 請 を し ま す 。  

      令和   年  月  日（申請日を記載） 

 

              申請人（本店・支店）大阪府門真市桑才町△△番□□号（※新本店を記載） 

          （商号）○○○○株式会社 

          （住所）大阪府門真市桑才町△△番□□号（※代表取締役住所を記載） 

                （氏名）代表取締役  門真  太郎   ○印  

       代理人（住所） 

          （氏名）             ○印  

         大阪法務局  御中 

            

連絡先の電話番号（090 — 0000 — 0000） 

フリガナ 

本店と代表取締役の住所を同時に変更す

る場合は、両方の証明書が必要です。委任

状は代理人に委任する場合のみ必要です。 

登記所に提出した印鑑を 

押印して下さい。 

代理人が申請する場合にのみ記載し、代理

利人の印鑑を押印してください。この場

合、代表取締役の押印は必要ありません。 

不要な文字は二本線で削除してください。 

不要な文字は二本線で削除してください。 

記載例 



                                        

委任状の例 

 

委 任 状 

 

                                     住所：大阪府○市○町○丁目○番○号 

                                    氏名：○ ○ ○ ○ 

 

    私は、上記の者を代理人に定め、次の権限を委任する。 

 

 １ 本店変更登記の申請をする一切の件 

 

   令和元年 11 月 16 日住居表示実施 

   本店・支店 

    大阪府門真市●●町○○番△△号 

   代表取締役の氏名 

    門真太郎 

代表取締役の住所 

    大阪府門真市●●町○○番△△号 

 １ 原本還付の請求及び受領の件（注１） 

 

      令和 ● 年 ● 月 ● 日 

 

 

                             本店・支店：大阪府門真市●●町○○番△△号（注２） 

                  商号：株式会社□□□□ 

                  住所：大阪府門真市●●町○○番△△号 

                  氏名：代表取締役 門 真  太 郎  ○印（注３） 

 

 

 

（注）１ 原本還付を請求する場合に記載します。 

       ２ 変更後の本店を記載します。 

       ３ 代表取締役が登記所に提出している印鑑を押します。 

 

 

 



                                        

 

 

受付番号票貼付欄 

 

 

会社・法人変更登記申請書 

 １．会社法人等番号 

 

 １．商 号 

 

 １．本 店・支店 

 

 １．登記の事由   住居表示実施による本店変更・支店変更、代表取締役の住所変更 

 

 １．登記すべき事項  令和元年 11 月 16 日住居表示実施 

             本店・支店 

             

             代表取締役の氏名 

             

             代表取締役の住所 

 

 

 １．登録免許税   登録免許税法第５条第４号により免除 

 

 １．添付書類   市町村長の証明書（又は住居番号決定通知書)  通 委任状  通 

 

  上 記 の と お り 、 登 記 の 申 請 を し ま す 。 

      令和  年  月  日 

 

              申請人（本店・支店） 

          （商号） 

          （住所） 

                （氏名）                    ○印  

       代理人（住所） 

          （氏名）             ○印  

         大阪法務局  御中 

 

           連絡先の電話番号（   —    —    ） 

フリガナ 


