
門真市立水桜学園学校パンフレット作成業務委託仕様書 

 

１．件名 

門真市立水桜学園学校パンフレット作成業務委託 

 

２．目的 

    門真市初となる義務教育学校である門真市立水桜学園（以下、水桜学園）を開校す

るにあたり、パンフレットを作成し、特色のある教育活動及び校舎について効果的に

発信する。このことにより、地域住民や他校の教職員などの学校関係者等に水桜学園

とその取組の理解を促し、より一層の地域とともにある学校づくりや特色のある取組

の推進に生かすことを目的とする。 

 

３．業務概要 

⑴ 発注者との事前協議 

⑵ 作業工程表等の作成と提出 （任意様式） 

⑶ 撮影及び取材 

⑷ パンフレットの作成 

⑸ パンフレットの印刷 

⑹ パンフレットのデータ提供 

⑺ 作業終了後の校正 

⑻ 作業完了報告書の提出（任意様式） 

⑼ その他発注者が指示する軽微な作業 

※なお、制作物の内容等については、本市と十分に協議し、本市の承認を得なければ  

ならない。 

 

４．作成に関する基本イメージ 

・作成にあたっては、イラストやグラフ、写真等を活用し、見やすく分かりやすい紙面

づくりに努めるものとする。 

・校舎の特徴や、特色のある教育活動のよさをアピールすることができ、水桜学園の魅

力がイメージしやすいものとする。 

・表紙、裏表紙については、シンプルなものとし、水桜学園の校区に住んでいない地域

の方や興味がない人でも思わず手に取りたくなるようなデザインとする。     

 

５．契約期間 

契約締結日から令和８年３月 31日 

 

６．履行場所（撮影）※撮影は半日を想定 



門真市立水桜学園（門真市脇田町４番１号） 

 

７．納入場所 

門真市役所 本館２階 学校教育課（門真市中町１番１号） 

 

８．納入期限 

 令和８年３月 13日（金） 

 

９．業務内容 

⑴  学校パンフレット  

・部数 5,000部 

・規格 Ａ４判（２９７ｍｍ×２１０ｍｍ） 横 12ページ 

・用紙 マットコート紙 又は 再生マットコート紙 110kg 中綴じ 

・ページ構成のイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ※作成に伴い必要な基礎データ等は別途、本市より提供する。 

 

10．成果物 

・学校パンフレット 5,000 部 

・学校パンフレットのデータ PDF 形式 

・成果物を作成するにあたって作成した写真データ JPG 形式 

 

11. データ等の提供 

受託者は，本業務を履行するために作成したデータ，イラスト，写真，その他の成果

表紙 １ 

校名・校章・キーワード 

2 3 

校舎の外観 

教育理念など 
教育の特色 

教育の特色 

4 5 6 7 

8 9 

校舎配置① 

（１Ｆ） 

校舎配置② 

（２Ｆ） 

校舎配置③ 

（３Ｆ） 

校舎配置④ 

（４Ｆ） 

校舎配置⑤ 

（その他） 

校舎配置⑥ 

（その他） 

校名・校章・ 

校歌・制服 

裏表紙 12 

校名・校章・所在地 

10 11 



物などの個々のデータ等について提供するものとし、これらに係る権利は、本市に帰

属するものとする。 

 

12．検査確認の方法 

成果物の提示 

 

13．支払方法 

    完了払 

 

14．その他 

  ・受託者は、本業務を通じて知り得た情報を目的外利用、第三者に開示、漏洩すること

のないこと。また、契約終了後も同様とする。 

  ・受託者は本業務を履行する上で、著作権、肖像権や個人情報を取り扱う場合には、関

係法令等及び「個人情報取扱特記事項」を遵守すること。 

  ・その他、仕様書に定めのない事項については、またはこの仕様書について疑義の生じ

た事項については、本市と受託者とが協議して定めるものとする。 

 

 

 以  上 


