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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

1 募集要項 3、30
対象施設
の概要

（2）複合
施設

（オ）施設
内容

別紙2　計
画施設概

要

■生涯学習複合施設の位置図について
共同整備事業組合区域と周辺の道路計画も含めた詳
細な図面を共有していただけませんでしょうか。各エリ
アの寸法、縮尺、道路の幅員等の分るものを希望しま
す。

新たに公表する【添付資料1 門真市幸福東土地区画
整理事業設計図】をご参照ください。なお、道路・公園
計画については、現在、関係機関協議を進めていると
ころであるため変更となる可能性があります。

2 募集要項 3、30
対象施設
の概要

（2）複合
施設

（オ）施設
内容

別紙2　計
画施設概

要

■生涯学習複合施設の位置図について
駐車場（車）、駐輪場（バイク）、駐輪場（自転車）の入
口導線の計画、想定等があれば確認させてください。
また、車、バイク、自転車の駐車・駐輪台数の計画、想
定があれば確認させてください。

前段については、計画及び想定等はありませんが、
車、バイク、自転車等の車両については、【添付資料1
門真市幸福東土地区画整理事業設計図】における、
区画道路1号線南側のバス回転帯、バス回転帯付近
及び特殊道路6号線からのIN及び同線へのOUTは行
わないよう計画してください。後段については、具体的
な想定台数はありませんが、駐車場（車）については、
（仮称）門真市立生涯学習複合施設が建設される予定
地周辺は、歩行者中心のまちづくりを進めているた
め、それらを踏まえた適切な駐車台数とし、公共交通
機関によるアクセスを優先した計画を期待しています。
駐輪場（バイク)、駐輪場（自転車）については、門真市
自転車等の放置防止に関する条例及び同施行規則
をご参照ください。なお、詳細は、事業者からの運営
方針を踏まえた駐車・駐輪場配置等の提案を踏まえ、
協議の上、決定いたします。

3 募集要項 3、30
対象施設
の概要

（2）複合
施設

（オ）施設
内容

別紙2　計
画施設概

要

■生涯学習複合施設の位置図について
バス回転帯の位置変更は可能でしょうか。
例えば、複合施設の北側にバス回転帯の設置は可能
でしょうか。確認させてください。

バス回転帯の位置変更はできません。

4 募集要項 3、30
対象施設
の概要

（2）複合
施設

（オ）施設
内容

別紙2　計
画施設概

要

■生涯学習複合施設の位置図について
駐車場、駐輪場の位置、計画台数等が決まっていれ
ば教えてください。

質問回答No２をご参照ください。

5 募集要項 7
4管理運
営基準の

概略

(11)自己
評価の実

施

セルフモニタリングの実施頻度は指定管理者で決定し
てよろしいでしょうか。

門真市公の施設の指定管理者制度におけるモニタリ
ングの指針（市ホームページ公開）に基づき、自己評
価を実施していただき、年度毎に１回、実施結果を報
告してください。
この他、事業者の提案により追加で行われるモニタリン
グについては、協議により決定したいと考えます。
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

6 募集要項 11

7 委託
料、指定
管理料及
び行政財
産使用料

（1）指定
管理料

（イ）

表）指定
管理者が
管理運営
を行うた
めに必要
な経費の
参考価格
について

複合施設（5年）の参考価格ついて
1,314,702,000円の積算ロジックを教えてください。提
案内容と差異を明確にする上で必要としております。
提案業務以外で施設規模は新図書館3,500㎡、新文
化会館1,100㎡を想定、運営時間の想定は現図書館、
文化会館の延長と思われますが、詳細を教えてくださ
い。

積算対象規模はご理解のとおりです。積算は指定管
理者等募集要項（P35）「別紙４ 現図書館・現文化会館
の主な運営及び維持管理費の内訳」で示す実績値や
新たに必要となる業務を基に算出しています。
なお、複合施設の参考価格の内訳は、新図書館の運
営費が約９億円、新文化会館の運営費が約１億円、施
設全体の維持管理費及びその他費用が約３億となっ
ています。ただし、応募者については、この内訳によら
ず応募者が考える適正な金額をご提案ください。

7 募集要項 11 7 （１） エ
指定管理

料

「指定管理料については、複合施設の管理運営業務
に係る指定管理料について…」との記載があるが、今
回提示する収支についてはあくまで参考価格であり、
指定管理者決定の際、再度金額の協議があるとの理
解でよろしいでしょうか。

ご理解の通りです。

8 募集要項 12 7 （２）
利用料金

制度

新生涯学習センターについて利用料金制を導入さ
れ、現文化会館の各室の料金は同水準となるとある
が、新生涯学習センターの各室の部屋数・大きさ、ま
たホールがあるか否か等、部屋の種類が明確でない
状態での利用料算出（積算）は困難と考えます。その
あたり何を根拠に利用料収入の積算をするかの基準
をお示し頂けますでしょうか。

応募者には、指定管理者等募集要項（P31）「別紙２
計画概要施設」で示す施設構成を踏まえた新図書館・
新文化会館のレイアウト（諸室構成等）を提案してくだ
さい。
また、利用料金の積算については、その提案内容を踏
まえ、門真市立文化会館条例で定める利用料金と同
水準で算出してください。

9 募集要項 18 15 （１）
参加表明

書
等の提出

当該応募
者の経営
状況を証
明する書
類 財産目

録

財産目録につきまして、会社法に定められた計算書類
に含まれていないため、その旨を記載した理由書を提
出いたしますが、支障ございませんでしょうか。

財産目録の作成が義務付けられていない場合は、財
産目録に類する書類として、勘定科目内訳明細書を
提出してください。

10 募集要項 18 15 （１）
参加表明

書
等の提出

応募者の
納税証明

書

税の滞納が無いことを証明する書類とございますの
で、納税証明書 様式その3の3「法人税」及び「消費税
及地方消費税」について未納税額のない証明の提出
という認識でよろしいでしょうか。

ご理解のとおりです。
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

11 募集要項 18 15 （１）
参加表明

書
等の提出

就業規則
及び給与
規定等の

写し

業務従事予定者の給与額のわかる給与規定とござい
ますが、内容の性質上、就業規則の提出をもって容認
いただけますでしょうか。
提出が必要な場合、運営水準にある図書館と文化会
館の運営体制・職員配置に係る業務従事者を配置す
る団体からの提出という認識でよろしいでしょうか。

前段については、業務従事予定者の給与額の分かる
給与規程を想定して提出してください。配置する個人
を特定することは不要です。
後段については、ご理解のとおりです。

12 募集要項 19 15 （１）

参加表明
及び参加
資格の確

認

提出書類に「就業規則及び給与規定等の写し」とあ
り、業務従事予定者の給与額の分かる給与規定また
はそれに代わるものの写し」とあるが、5年後の人員配
置について、現時点で特定することが困難であると考
えます。現時点でなぜ必要であるかご教示ください。ま
た提出が困難な場合、どのようにさせて頂いたらよろし
いでしょうか。

前段については、労務環境が適切であるか等を判断
するための書類として提出が必要になります。
後段については、質問回答No11をご参照の上、提出
してください。

13 募集要項 28

現図書館
及び門真
市民プラ
ザ分館の
概況（平
成30年度

実績）

別紙1
所蔵資料
の所蔵館

内訳

所蔵資料冊数のうち、本館所蔵資料とプラザ分館所蔵
資料それぞれの内訳（一般図書、児童書、視聴覚資
料）をお知らせいただけますでしょうか。

本市の図書館では所在館方式を採用しているため、
流動的な数字となります。
平成30年度実績
一般書　本館：約14万冊　分館：約３万６千冊
児童書　本館：約５万２千冊　　分館：２万９千冊
ＡＶ資料　本館：約５千６百巻

14 募集要項 31 施設構成 新図書館 資料保存

別紙2
閉架書庫
の想定収
容冊数

想定されている閉架書庫の収容冊数をお知らせいた
だけますでしょうか。

現時点で想定していませんが、市が応募者からの提
案を有効と認めた場合は、その提案を踏まえて協議を
行います。

15 募集要項
今回は設計支援が業務に含まれているが、基本設計
図面のようなものがあれば（構想）があればお示し頂け
ますでしょうか。

生涯学習複合施設の基本設計は別途発注する予定
で、現時点で、基本設計図等はありません。施設内容
については、指定管理者等募集要項（P31）「別紙２ 計
画概要施設」で示す施設構成をご確認ください。

16 別冊1 1

２ 本市に
おける図
書館の基
本的な考

え方

⑵ 各図書
館 の機
能、位置

づけ

本館機能

「複合施設の開設を機に、この図書館機能の分担に
ついては、 市民プラザ分館は本館機能を備え」とあり
ますが、移管される本館機能について、何を指し示す
か、具体的に教えてください。

移管を予定している主な機能は以下のとおりです。
・図書館施策の企画・立案、予算等の決定機関

・資料の収集、調査研究、選書や除籍の検討、決定
・利用状況等の統計処理、分析、評価（「図書館年報」
の発行）
・行政各部局、他の図書館、関係機関との連携、対外
調整
・図書館協議会の運営
・高度なレファレンス、eレファレンス
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

17 別冊1 1

２ 本市に
おける図
書館の基
本的な考

え方

⑵ 各図書
館 の機
能、位置

づけ

本館機能

「複合施設の開設を機に、この図書館機能の分担に
ついては、 市民プラザ分館は本館機能を備え」とあり
ますが、一部の資料の保管場所を現図書館から市民
プラザ館へ変更する計画はありますか（例えば、郷土
資料は市民プラザ館で所蔵、展示する）。あれば具体
的な分野とおおよその冊数を教えてください。

現時点で計画はありませんが、市が応募者からの提案
を有効と認めた場合は、その提案を踏まえて協議を行
います。

18 別冊1 3

４ 指定管
理者が行
う管理運
営業務

表
図書館の
運営に関
連する 主
な 業務の
役割分担

全般

業務の役割分担が「市」になっている項目について、
市職員が新図書館に常駐して作業されると考えてよい
でしょうか。その場合、市職員の方の執務席を確保す
る必要があるため、想定される常駐人数を教えてくださ
い。

現図書館の指定管理期間中については、現図書館に
て市職員２名程度が引き継ぎ、選書等を行うことを想
定しています。なお、新図書館においては市職員の常
駐は想定していません。

19 別冊1 22

別紙２「現
図書館運
営業務管
理運営水

準」

学校・地
域・社会
教育施設
等との関
連業務

①学級文庫配本事業については拡大したい考えがあ
る場合は別途蔵書購入予算の策定をしてよいでしょう
か。それとも現状の蔵書から配本のみとなりますでしょ
うか。確認させてください。

管理運営水準上は配本のみを行っていただくことを想
定していますが、市が応募者からの提案を有効と認め
た場合は、その提案を踏まえて市が予算化を検討しま
す。ただし、この回答をもって予算化を担保するもので
はございません。

20 別冊1 23

別紙２「現
図書館運
営業務管
理運営水

準」

読書手帳
の利用管

理

読書手帳はそれに近しいサービスを新規提案すること
は可能でしょうか。

可能です。

21 別冊1 25

別紙２「現
図書館運
営業務管
理運営水

準」

５ 各種
サービス

多文化
サービス

多文化サービスについて、これまでの活動事例（言
語、企画内容）があれば教えてください。

英語による読み聞かせを通して子どもたちに英語に親
しんでもらうことを目的に、ボランティア団体による「英
語で楽しむおはなしの会」を行っています。また多言
語資料の収集を行っています。

22 別冊1 25

別紙２「現
図書館運
営業務管
理運営水

準」

５ 各種
サービス

障がい者
サービス

障がい者サービスについて、現図書館で所蔵している
音声テープは、現図書館で制作されていますか。その
場合、新図書館でも制作しますでしょうか。かつ、その
作成は図書館職員で作成を想定されてますか。必要
な場合、年間制作本数とおおよその作業時間を教え
てください。

前段については、現図書館で作成したものではありま
せん。なお、現図書館で所蔵している音声テープは対
象を障がいのある方のみに限定しているものではあり
ません。制作については、利用者からの要望があった
場合には、ボランティアの方に依頼し、録音資料の作
成を行っており、週２回程度職員がボランティアの方へ
の対応と録音の準備を行っています。
後段については、利用者から要望があった場合には、
新図書館においても同様の方法により作成いただくこ
とを想定しています。なお、ボランティアの方との調整
については市が行います。
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

23 別冊1 25

別紙２「現
図書館運
営業務管
理運営水

準」

６ 蔵書管
理業務

蔵書点検
現図書館において、蔵書点検業務を再委託すること
は可能でしょうか。確認させてください。

本市の承諾を得て、外部事業者への再委託を認めま
す。

24 別冊1 28

別紙２「現
図書館運
営業務管
理運営水

準」

10 その他
業務

本市等が
実施する
各種行事
への参加

「各種行事への参加」について、どのような行事が想定
されますか。具体例を教えてください。

図書館フェア（リサイクル市、読み聞かせ会等）への参
加を想定しています。この行事については、新図書館
でも引き続き参加いただくことを想定しています。
また併せて、指定管理者等募集要項（P14）に示す（仮
称）古川橋周辺地区まちなか再生推進協議会が主催
するエリアマネジメントに関するイベント等への参加に
ついても想定しています。

25 別冊2 5

４ 指定管
理者が行
う管理運
営業務

表
図書館の
運営に関
連する 主
な 業務の
役割分担

全般

業務の役割分担が「市」になっている項目について、
市職員が新図書館に常駐して作業されると考えてよい
でしょうか。その場合、市職員の方の執務席を確保す
る必要があるため、想定される常駐人数を教えてくださ
い。

前段については、（仮称）市民プラザ館において市職
員が業務を実施する予定です。そのため、後段につい
ては、市職員の常駐は想定していません。

26 別冊2 5

４ 指定管
理者が行
う管理運
営業務

表
図書館の
運営に関
連する 主
な 業務の
役割分担

装備
装備について、市が実施されるとなっていますが、1日
の作業人数、１日あたりの作業冊数を教えてください。

１日の作業人数、１日あたりの作業冊数については、
装備された図書を受け入れているため把握しておりま
せんが、一週間の受け入れ冊数は150冊程度です。

27 別冊2 5

４ 指定管
理者が行
う管理運
営業務

表
図書館の
運営に関
連する 主
な 業務の
役割分担

装備
装備の仕様について、仕様変更（例えば請求ラベルの
仕様）の協議は可能か、確認させてください。

協議は可能です。

28 別冊2 5 6 （２） エ

業務遂行
にあたっ
ての基本
的事項

「業務従事者は、斉一な服装及び名札を着用する。」
と記載がありますが、制服を着用するという理解でよろ
しいでしょうか。

管理運営水準を満たしていれば制服に限りません。

29 別冊2 10 1 （４） ア・イ
会議への

参加

「運営協議会」について、本市の社会教育活動に携わ
る有識者や街づくりの地域団体等との意見交換会の
参加必須であると理解しておりますが、有識者及び地
域団体等とはどのような団体様などを想定されている
のでしょうか。また、門真市様は参加されないとの理解
でよろしいでしょうか。

前段について、運営協議会への参加は必須です。出
席者については、本市の社会教育や図書館行政に関
わりのある学識者や（仮称）古川橋周辺地区まちなか
再生推進協議会、その他、会議の内容に応じて関連
する団体を想定しています。
後段については、オブザーバーとして参加します。
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

30 別冊2 17
維持管理
業務に関
する事項

４備品等
保守管理

業務

（４）備品
台帳の整

備

備品台帳の「整備」は指定管理者と明記されてます
が、「作成」は市と指定管理者のどちらが行うのでしょう
か。確認させてください。

指定管理者にて作成いただきます。

31 別冊2 33

別紙
３ 「 新 図
書館 運営
業務管理
運営水

６ 蔵書管
理業務

蔵書点検
新図書館において、蔵書点検業務を再委託すること
は可能でしょうか。確認させてください。

質問回答No23をご参照ください。

32 別冊2 34

別紙
３ 「 新 図
書館 運営
業務管理
運営水

準」

５ 図書資
料の発

注、受入
業務

選書補助

「装備後の図書を本市より受取り、新図書館へ運搬す
ること。」について、取次からの搬入場所は、新図書館
以外（例えば市民プラザ館）で確保いただき、新図書
館にその場所は設けない前提でよいでしょうか。確認
させてください。

搬入場所は、（仮称）市民プラザ館に確保します。

33 別冊2 38

新文化会
館運営業
務管理運
営水準

３　その他業務の「各種行事の企画立案実施」につい
て、「各種行事」とは自主事業を示しているのでしょう
か。自主事業では無い場合、「行事」は何を示している
のか具体的にご教示ください。

自主事業ではなく運営業務の一つです。各種行事つ
いては、記載しているとおり、幅広い世代の施設利用
を促すため、対象者、季節、ニーズ等を踏まえた行事
等をご提案ください。

34 別冊2 38

新文化会
館運営業
務管理運
営水準

３　その他業務の「各種行事の企画立案実施」につい
て、自主事業の位置づけでは無い場合、行事に係る
経費は指定管理料に含めるとういう理解でよろしいで
しょうか。

ご理解のとおりです。

35 別冊3 2

3　施設設
計の基本
要件の検
討義務

（1）基本
的事項

駐車・駐輪の方法に指定はありますでしょうか。
（例えば、平面駐車限定でしょうか、立体駐車は可能
でしょうか。駐輪は機械式も可能など指定はありますで
しょうか)。また、「駐車場及び駐輪場等は地上階で構
成すること」とありますが、特に駐車・駐輪場などを地下
階での計画は不可なのか確認させてください。

前段について、指定はありません。（仮称）門真市生涯
学習複合施設設計支援業務において、受託者による
提案とします。
後段については、多大なコストがかかることから、地下
階に駐車・駐輪場を設けることは不可とします。
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

36 別冊3

今回の公募において、備品等のデザインレイアウトの
業務が含まれていますが、電話回線準備費や備品等
の購入費（開館に伴う備品購入）はすべて指定管理者
の負担となるのでしょうか。館内備品購入等における
市が購入する範囲、指定管理者が購入する範囲を具
体的にお示しください。

電話回線準備費及び備品の購入等は、原則、本市の
負担としますが、応募者にて備品調達業務が必要と考
える場合は、業務内容を提案してください。備品調達
の分担など、詳細は本市と協議の上、決定します。

37 別冊４ 2
４施設の
移転支援

業務

（１）基本
的事項

実際の図書資料の「運搬」については市の業務分担と
考えてよろしいでしょうか。確認させてください。

ご理解のとおりです。

38 別冊４ 2
７ 新図書
館の選書
補助 業務

選書方法について、取次ぎによる新刊見計らい以外
の方法をとることは可能でしょうか。書店での見計ら
い、新刊情報誌の記載情報にもとづく選書などを想定
しています。

可能ですが、具体的な方法については別途協議の
上、決定いたします。

39 別冊４ 2 4 (1)
基本的事

項

円滑に複合施設に移転できるよう、事前に資料、備品
等の整理を行うこととございますが、この整理業務の内
容をお知らせいただけますでしょうか。

移転対象となる資料、備品は本市から提示しますが、
受託者が新図書館で配架、レイアウトする際、効率的
な作業ができるよう、運搬前に資料の仕分けなどを実
施することを想定しています。

40 別冊４ 2 4 (1)
基本的事

項

移転対象となる資料等は、本仕様書を協議する際に、
貴市から提示するとございますが、現図書館から何冊
程度、図書資料等が移転されるか、一般書、児童書等
の内訳も含めて未定という認識でよろしいでしょうか。

現時点では未定です。今後、事業者からの提案を踏ま
え協議の上、決定いたします。

41 別冊４

開館準備業務において、執務場所については指定管
理者で準備する必要があるのでしょうか。その際、予約
システム等の稼働も必要であるとの理解ですが、市の
お考えをお聞かせいただけますでしょうか。

前段については、図書館の移転に伴う休館期間中に
おいては、現図書館を執務場所に、また、生涯学習複
合施設建築後から開館前までの期間においては、生
涯学習複合施設を執務場所とすることを想定していま
す。ただし、現図書館の休館前又は生涯複合施設の
建築前に業務に着手する場合は、原則、事業者にて
執務室をご準備いただきます。
後段については、現図書館及び生涯複合施設にてシ
ステム端末を使用し、業務を行っていただくことを想定
しています。

42 別冊４ 2 5
(1)
(2)
(3)

先行予約
の

受付業務

施設貸出予約受付業務及び図書のリクエスト（予約）
受付業務につきまして、業務の遂行場所はどちらを想
定されていますでしょうか。また、必要な端末や消耗
品、インターネット環境等、貴市が用意されるもの、受
託者が準備するものをお知らせいただけますでしょう
か。

前段については、質問回答No41をご参照ください。
後段については、本市にて必要な端末等を準備しま
す。
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

43 別冊４ 2 7

新図書館
の

選書補助
業務

図書の購入につきまして、想定されている冊数や金額
をお知らせいただけますでしょうか。

購入冊数や金額は未定ですが、開館後、利用者の
ニーズ等に応えながら約35万冊の蔵書冊数を確保す
る方針です。

44 別冊４ その他
現図書館に展示されている。絵本作家 谷口智則さん
のライブペインティングは、新図書館に移設・展示する
計画でしょうか。確認させてください。

現時点では（仮称）市民プラザ館に移設・展示する想
定としておりますが、詳細については別途協議の上、
決定いたします。

45 別冊6 様式8
業務実績

調書
受注額

契約相手方との関係上、受注額は伏せさせていただく
ことを容認いただけますでしょうか。

当事者間で不利益となる可能性がある場合は、受注
額の記載は求めません。

46 別冊6 様式8
業務実績

調書
該当する業務実績が多数あるため抜粋させていただ
きますが支障ございませんでしょうか。

ご理解のとおりです。

47 別冊6 様式9
共同事業
体協定書
兼委任状

委任期間の令和〇年〇月〇日につきまして、指定の
日付はございますでしょうか。指定がない場合は（受任
者と委任者の合意の上）参加表明書類の提出日とさせ
ていただきますが支障ございませんでしょうか。

ご理解のとおりです。

48 別冊6 様式9
共同事業
体協定書
兼委任状

出資の割合の欄がございますが、共同事業体（共同企
業体）で応募する場合、共同事業体は法人格をもたず
出資は行われませんので、その旨を記載する予定で
すが、支障ございませんでしょうか。

ご理解のとおりです。

49 別冊6 様式13

施設事業
計画書
1団体の

概要

共同事業体での応募の場合、団体名欄に代表企業名
を記入し、代表企業以外の構成団体は、様式の通り、
別紙にて様式13の最後に団体の概要を付すという認
識でよろしいでしょうか。

ご理解のとおりです。

50 別冊6 様式14-1

生涯学習
複合施設
の運営理

念

作成要領
2行目　古川橋駅周辺エリア及び現在の図書館・文化
会館の課題とありますが、現文化会館の各部屋の稼働
率データのご提示をお願いします。

新たに公表する【添付資料２ 平成31年度門真市立文
化会館利用状況】をご参照ください。

51 別冊6 様式14-2
地域等と
の連携

作成要領
2行目　教育文化に関与する主体との連携…、「この教
育文化に関与する主体」とは具体的にどういった団体
を示されていますか。教えてください。

各種サークル団体を始め、（仮称）古川橋周辺地区ま
ちなか再生推進協議会や協議会に参加・参画する事
業者、市内NPO等を想定しています。
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現門真市立図書館及び（仮称）門真市立生涯学習複合施設管理運営等事業に関する質問回答

№ 書類名 頁 大項目 中項目 小項目 項目 質問の内容 回答

52 別冊6
提案書作
成要領

2 様式の記
載方法等

「応募者が特定されるような記述（社名、ロゴマーク等）
は禁止」とされていますが、一方で提案書で求められ
ている提案内容の中で、「関連する実績がある場合
は、実績を踏まえた提案も含めてください。」となってい
る部分もあります。関連する実績を記載する際には社
名やロゴは使用しなくとも、指定管理を受けている施設
名や運営実績のあるカフェチェーン名などを記載する
必要があるのですが、社名とロゴ以外は使用してもよ
ろしいでしょうか。確認をお願いいたします。

ご理解のとおりです。

53 別冊6
提案書作
成要領

3.電子データにつきまして、2.様式の記載方法等（文
字の大きさ等）を遵守した上でMicrosoft PowerPointで
読み込み可能な形式でもよろしいでしょうか。

提案書作成要領を遵守した上で、Microsoft
PowerPointでの作成も認めます。ただし、審査に係る
作業の関係上、データからテキストデータを抽出でき
ない形式で作成しないようにお願いします。
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