
 

 

操作の項目 ステップ１ ステップ２ ステップ３ ステップ 4 ステップ 5 

検索 

 

 

検索欄にキーワ

ードを入れて調

べることができ

る。 

 

見つけたいテー

マの画像を検索

することができ

る。 

 

必要な情報を

検索して見つけ

ることができる。 

 

 

 

検索して見つけ

た情報の必要

な部分をぬき出

すことができる。 

 

 

検索履歴を見

ながら、新しい

検索方法を考え

ることができる。 

 

 

入力 

 

手書き入力が

できる。 

 

音声入力や手

書き入力で漢

字に変換しなが

ら、入力ができ

る。 

 

キーボード入力

の基本的な方

法がわかり、キ

ーボード入力が

できる。 

（１分間で１５字

程度） 

キーボード入力

ができる。 

（１分間で３０字

程度） 

 

キーボード入力

ができる。 

（１分間で４５字

程度） 

 

挿入 

 

カメラで撮った

画像を、挿入す

ることができる。 

 

動画を撮り、挿

入することがで

きる。 

 

 

 

スクリーンショッ

トを撮り、挿入す

ることができる。 

 

複数の画像や

動画を挿入する

ことができる。 

 

レイヤーを変更

（背面や前面な

ど）しながら、画

像や動画を挿

入することがで

きる。 

保存・共有 

 

ファイルを自分

のフォルダにダ

ウンロードするこ

とができる。 

 

選んだファイル

を指定されたフ

ォルダにアップ

ロード（提出）す

ることができる。 

 

フォルダを作っ

て、ファイルを整

理することがで

きる。 

 

 

ファイルを先生

や友だちと共有

し、お互いに参

照することがで

きる。 

 

フォルダやファイ

ルを先生や友だ

ちと共有し、共

同編集すること

ができる。 

 

参考：大阪府情報活用能力ステップシート、豊中市立刀根山小学校情報活用能力の体系表 


